
学术报告厅使用预约单

年    月    日  
	借用人姓名
	
	使用单位
	

	部门责任人
	
	联系电话
	

	所在部门
	
	使用人数
	

	会议性质/主题
	

	所需设备
	白板 FORMCHECKBOX 
投影机 FORMCHECKBOX 
无线话筒 FORMCHECKBOX 
手写版 FORMCHECKBOX 
笔记本电脑 FORMCHECKBOX 
其他        

	使用时间
	 

	备注：

   办公室签字：               


※ 填妥后请报学院办公室，交管理人执行，联系电话2439108



















